
 

 

 

Charpentes Vial SA, entreprise spécialisée dans le secteur de la construction 

bois, active en Suisse romande, recherche pour une entrée de suite ou à convenir : 

Secrétaire comptable 

80% - 100% 

Votre profil :  

• CFC d’employé(e) de commerce ou expérience professionnelle jugée 
équivalente 

• Maîtrise du français 

• Maîtrise des outils informatiques, MS-Office et logiciels de gestion financière 
et comptable 

• Polyvalent(e), organisé(e) et dynamique 
 

 
Vos tâches :  

• Saisie de la comptabilité générale 

• Gestion des différentes tâches administratives 

• Participation à divers projets inhérents à l’évolution du service 

• Accueil téléphonique 

• Correspondance 
 
 
Nous offrons :  

• Une opportunité de valoriser vos compétences et de les développer  

• Un environnement de travail stimulant au sein d’une équipe motivée  

• Une rémunération correspondant aux exigences du poste et aux 
compétences demandées 

 

En cas d’intérêt, merci d’adresser votre offre accompagnée des documents usuels 
à Charpentes Vial SA, Passage du Querro 10, CP 48, 1724 Le Mouret ou                
Mail : s.vial@vial.ch 

mailto:s.vial@vial.ch

